
深圳第二高级技工学校文件 

深二高技［20121 48号 

关于印发《学生工作总则》的通知 

各部门： 

为进一步规范学生管理工作，完善学生管理工作制度， 

经校务会议定，同意将《学生工作总则》印发给你们，请遵

照执行。 

二必。 



学生工作总则 

学生工作是学校教育管理工作的首要任务，为明确学生

工作的指导思想、基本原则和目标任务，理顺学生工作体制，

健全学生工作机制，合理划分工作职责，规范管理，提高效

率，确保成效，制订本总则。 

一、指导思想 

学生工作以科学发展观为指导，以思想道德教育为根

本，以培养学生文明行为和职业精神为重点，以规范管理为

保障，以人本服务为基础，以校园活动为载体，对学生进行

教育引导，开展严格规范、行之有效的管理工作，全面提高

学校学生教育、管理和服务水平，建设优良的校风、学风，

向社会输送德智体全面发展的优秀技能人才。 

二、基本原则 

学生工作坚持管理育人，服务育人，以人为本的原则；

坚持遵循学生身心发展特点和规律，增强德育教育的针对

性、实效性、吸引力和感染力，促进学生身心健康发展。 

三、目标任务 

学生工作的主要目标是促进学生德、智、体全面发展，

让学生“学会学习、学会做事、学会共处、学会做人”，成

长为德技双馨的高技能人才。主要任务是维护学校正常的教

育教学秩序和生活秩序，保障学生身心健康。 
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四、管理体制 

学生工作实行校、系两级管理体制。学生处负责制定学

校学生工作制度及学生工作发展规划，组织、统筹、协调、

指导监督全校开展学生工作；校团委是学生工作的重要抓

手，负责协助学生处做好学生德育教育工作。各系负责拟定

本系学生工作管理办法及工作计划，贯彻落实、管理协调班

级开展学生工作。 

五、校级管理 

学生处及校团委是学校学生工作的行政职能部门，具体

职责为： 

（一）德育工作 

1．制定学生德育工作制度并组织实施。 

2．组织开展新生军训、入学教育工作及毕业生毕业教育 

工作。 

3．组织开展思想教育和爱国主义教育活动。 

4．组织开展学生体育、卫生、艺术、实践活动。 

5．组织开展学生会和学生社团工作。 

6．组织开展校园文化和宿舍文化建设。 

7．组织开展学生团员活动。 

8．调动各方力量参与学校德育工作。 

（二）常规工作 

1．制定学生各项常规工作管理制度并组织实施。 



2．负责学生行为管理和违纪处理，维护教育教学秩序和

班级宿舍秩序。 

3．落实“节点”管理和校内班级值周工作，安排值班人

员定时定点巡查校园、教室、宿舍，检查监督各班级晚自

习，组织各系值班班主任进行每日晚间巡查。 

4．负责学生考勤管理及每周学生返、离校工作。 

5．负责学生帮困助学、勤工俭学、续保参保及学生国家

助学金申报。 

6．负责学生心理咨询和心理健康教育工作。 

7．负责学生学籍信息管理及学生档案管理工作，负责学

生居住证办理及毕业证的发放。 

8．负责组织校级学生文体竞赛、社团活动、公益活动及 

“文体节”活动。 

9．负责处理学生突发性事件。 

（三）统筹协调工作 

1．负责协调、指导及评价系（部）学生管理工作。 

2．负责系辅导员、班主任管理工作。 

六、系级管理 

系（部）、班级是学校学生工作的基础载体，具体职责 

为： 

1．配合学生处做好本系学生的德育教育工作。 

2．具体落实实施学生奖励、处分制度，做好学生操行评 



比工作。 

3．协助学生处完成学生报到注册、毕业指导、学籍整理、

档案建立、帮困助学、勤工俭学、续保参保等学生日常管理

工作。 

4．负责本系学生心理咨询和心理健康教育工作。 

5．组织本系学生开展文体竞赛、社团活动、社会公益活 

动。 

6．做好见习班主任培养工作。 

7．负责组织本系班级竞赛、班主任聘任考核评比工作。 

8．系辅导员主要负责学生德育教育，指导学生形成正确

的世界观、人生观和价值观。 

9．班主任及见习班主任主要负责班级建设、主题班会、

三方联系、心理健康教育、帮困助弱等班级具体工作的实施。 
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